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Viimati muudetud 01.09.2025

Privaatsuspoliitika

Siin privaatsuspoliitikas kirjeldame, kuidas Sunly AS (registrikood 14695483) vastutava toétlejana tootleb Sinu
isikuandmeid. Tea, et isikuandmed on mistahes teave tuvastatud vdi tuvastatava fiiUsilise isiku kohta (nt nimi, e-posti
aadress, isikukood) ning isikuandmete td6tlemine on igasugune isikuandmetega tehtav toiming (nt muutmine,
vaatamine, kustutamine, sailitamine).

Sunly tooétleb isikuandmeid kooskdlas kohalduvate andmekaitsealaste digusaktide, sh Euroopa Liidu isikuandmete
kaitse Gldmaarusega (IKUM).

Privaatsuspoliitika kohaldub Sulle, kui:

i) Kandideerid meie juurde todle voi praktikale
ii) Soovid saada vdi omad meie virtuaalaktsiaid
iii) Oled meie teenuseosutaja, koostddpartneri voi kliendi esindaja voi kontaktisik

(
(
(
(iv) Saadame Sulle meie tegevuse kohta uudiseid ja teateid
(v) Registreerud meie Uritustele ja osaled seal

(vi) Vétad meiega Uhendust

(vii) Kilastad meie veebilehte

(vii)  Kuulud vahemalt thte eelnimetatud kategooriatest

Isikuandmete tootlemise eesmargid, diguslikud alused ja kestus

(i) Kandideerid meie juurde tééle voi praktikale

Kui kandideerid Sunlysse tddle voi praktikale, siis to6tleme Sinu kohta eelkdige neid isikuandmeid, mille oled ise oma
kandideerimisavaldusel vdi CV-s valja toonud. Lisaks v6ime koguda Sinu kohta andmeid avalikest allikatest nagu nt
interneti otsingumootorid (Google, Bing), Sinu avalikud sotsiaalmeedia kontod ja LinkedIn profiil ning avalikud
registrid (Ariregister, Ametlikud Teadaanded, Riigi Teataja kohtulahendite otsing). Avalikest registritest teeme
paringud vaid varbamisprotsessi viimasesse etappi jdudnud kandidaatide osas ning sellest teavitame kandidaate
eraldi varbamisprotsessi kdigus. Taiendavate andmete kogumiseks vdime ihendust vbtta ka Sinu poolt valja toodud
soovitajatega. Eeldame, et kandideerimisavalduses esitatud soovitajad ja endised t66andjad on sellega ndustunud,
et nende poole teabe saamiseks pdérdume.

Varbamisprotsessi vimases etapis voidakse Sul paluda taita ka huvide deklaratsioon. Seda tehakse ametikohtadel,
kus erapooletus on eriti oluline. Selle abil saame kindlaks teha, kas esineb vo6i vdib esineda huvide konflikti olukord,
ning vajaduse korral kavandada sobivad meetmed nende riskide maandamiseks.

Too6tleme Sinu isikuandmeid jargmistel eesmarkidel:

- Sinu identifitseerimiseks, Sinuga kontakteerumiseks ja edukaks osutumise korral lepingu ettevalmistamiseks
tootleme Sinu ees- ja perekonnanime ning kontaktandmeid (telefoninumber, e-posti aadress, aadress).

- Sinu kvalifikatsiooni ja sobivuse hindamiseks pakutavale positsioonile t66tleme andmeid Sinu hariduse ning
eelneva kogemuse kohta, CV-s esitatud andmeid, motivatsioonikirjas esitatud andmeid, intervjuude kaigus
kogutud andmeid (nt Sinu oskuste ja omaduste kohta). Kandidaatide hindamisel vb6ime kasutada
automatiseeritud filtreid (nt marksdénade otsing CV-dest), kuid 16plikud otsused langetatakse alati varbajate
ja juhtide poolt.
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- Varbamisprotsessi |8ppfaasis taustakontrolli teostamiseks to6tleme andmeid avalikest registritest, sh
andmeid kdimasolevate kohtumenetluste ja taite- ning pankrotimenetluste kohta ning seoseid ettevotetega
selleks, et tuvastada voimalikke huvide konflikte ning valtida ametikohaga kaasnevate voimaluste ja Siguste
arakasutamist ning selleks, et kontrollida, kas Sinu taust vastab ametikohal tod6tamise eeldustele.

- Varbamisprotsessi haldamiseks, lisainformatsiooni kogumiseks ja otsustest teavitamiseks t66tleme Sinu
kontaktandmeid ja suhtlusinfot.

Isikuandmete téotlemise o6iguslik alus on meie digustatud huvi leida pakutavale positsioonile sobiv inimene,
varbamisprotsessi raames kandidaatide sobivust hinnata ning varbamisprotsessi hallata (IKUM art 6(1)(f)). Eduka
kandidaadiga lepingu ettevalmistamiseks tootleme isikuandmeid selleks, et teha vajalikud sammud lepingu
s6lmimise suunas (IKUM art 6(1)(b)).

Sailitame varbamisprotsessi raames kogutud isikuandmeid (ihe aasta jooksul alates Sinu suhtes varbamisotsuse
tegemisest ja Sinu teavitamisest, et kaitsta vajadusel meie digusi. Kui oled selleks andnud ndusoleku (IKUM art
6(1)(a)), siis sailitame Sinu isikuandmeid kauem, et teavitada Sind tulevikus avanevatest kandideerimisvdimalustest.

(ii) Soovid saada v6i omad meie virtuaalaktsiaid

Kui oled avaldanud soovi saada Sunly virtuaalaktsiaid v6i juba omad neid, siis td6tleme Sinu kohta isikuandmeid,
mille oled ise meile sel eesmargil edastanud. Samuti kogume andmeid, mis puudutavad virtuaalaktsiate arvu,
nendega tehtud toiminguid ja muid Sinu virtuaalaktsiaid puudutavaid detaile.

Too6tleme Sinu isikuandmeid jargmistel eesmarkidel:

- Sinu identifitseerimiseks to6tleme Sinu identifitseerimise andmeid (ees- ja perekonnanimi, stinniaeg, elukoha
andmed, isikukood, isikut tdendava dokumendi andmed).

- Sinuga kontakteerumiseks to6tleme Sinu kontaktandmeid (telefoninumber, e-postiaadress).

- Virtuaalaktsia broneerimiseks, nende valjaandmiseks ja nendega seotud diguste teostamise vdimaldamiseks
tootleme nii Sinu identifitseerimise andmeid, kontaktandmeid kui ka virtuaalaktsiaid puudutavaid andmeid,
makseandmeid ja teavet, mille oled andnud enda seose kohta vastava piirkonnaga (et tuvastada Sinu digus
virtuaalaktsia saada).

- Meie bigusaktidest tulenevate kohustuste taitmiseks té6tleme maksetega seotud andmeid.

Isikuandmete t66tlemise diguslikuks aluseks on vajadus Sinu soovil lepingu sdImist ette valmistada ning hiljem
s6lmitud lepingut taita (IKUM art 6(1)(b)). Samuti vajadus taita meie raamatupidamis- ja maksualaseid kohustusi
(IKUM art 6(1)(c)).

Sailitame virtuaalaktsiate pakkumisega seotud isikuandmeid kuni see on vajalik, et Sulle virtuaalaktsiaid valjastada
ja vdimaldada nendega seotud diguste teostamist.

(iii) Oled meie teenuseosutaja, koostéopartneri voi kliendi esindaja voi kontaktisik

Kui esindad suhtluses meiega endaga seotud aritihingut (nt oled selle td6taja voi esindaja), siis to6tleme Sinu kohta
isikuandmeid, mille oled ise meile edastanud v&i mille on edastanud Sinuga seotud aritihing.

Tootleme Sinu isikuandmeid nagu ees- ja perekonnanimi, td6alased kontaktandmed, t6dalane positsioon ja
vajadusel ka esindusdigust puudutavaid andmeid, eesmargiga tita ja hallata Sinuga seotud &riiihinguga loodud
lepingulist suhet ning ariihinguga koost66d teha (sh kontakteeruda).

Isikuandmete tootlemise diguslikuks aluseks on vajadus taita vdi hallata arihinguga sélmitud lepingut véi teha
muul viisil koost66d (IKUM art 6(1)(f)).

Sailitame esindajate voi kontaktisikute isikuandmeid, kuni see on vajalik ariihinguga seotud suhte haldamiseks.
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(iv) Saadame Sulle meie tegevuse kohta uudiseid ja teateid

Uudiste ja teadete (sh Sunly Urituste kutsete) saatmiseks kasutame Sinu isikuandmeid, mille oled meile edastanud,
kui oled avaldanud soovi meilt uudiste saamiseks, voi mille oleme saanud Sinuga varasema koostd0 kaigus.

Tootleme Sinu isikuandmeid nagu ees- ja perekonnanimi ning e-posti aadress, eesmargiga saata Sulle Sunly
tegemiste kohta p&nevat informatsiooni ning kutsuda Sind meie Uritustele.

Isikuandmete t66tlemise diguslikuks aluseks on sellisel juhul Sinu néusolek (IKUM art 6(1)(a)). Kui oleme Sinu
kontaktandmed saanud seoses sellega, et oled varasemalt kasutanud meie poolt pakutavaid teenuseid, vdime saata
sulle uudiseid ja teateid samalaadsete teenuste kohta ka lahtudes, meie Gigustatud huvist (IKUM art 6(1)(f))
arvestades seejuures elektroonilisele otseturundusele kohalduvaid piiranguid. Tea, et void alati juba algse
kontaktandmete kogumise ajal keelduda meilt uudiste ja teadete saamisest, kui sa seda ei soovi. Samuti void
edasisest uudiste ja teadete saamisest keelduda jargides juhiseid, mis on toodud Sulle saadetud e-kirja
I6pus.

Sailitame Sinu kontaktandmeid Sulle uudiste ja teadete saatmiseks, kuni kehtib selleks antud ndusolek vi kuni sa
pole kontaktandmete sellist kasutamist keelanud.

(v) Registreerud meie liritustele ja osaled seal

Kui registreerud meie Uritustele, siis to6tleme Sinu kohta isikuandmeid, mille oled meile ise edastanud v&i mille on
edastanud Sinuga seotud &rithing. Avalikel koosolekutel osaledes kogume osalejate kohta isikuandmeid koosolekul
kohapeal.

Uritustele registreerimisel ja nendel osalemisel té6tleme Sinu ees- ja perekonnanime ning e-posti aadressi
eesmargiga tagada efektiivne kommunikatsioon seoses Urituse korraldusliku poolega ning sooviga véimaldada Sulle
nimesilt Uritusel osalemiseks. Avalikel koosolekutel on osalejate nimekirja koostamise eesmark ka see, et saaksime
hiljem vajadusel koosoleku toimumist tdendada.

Isikuandmete td6tlemise diguslikuks aluseks on sellisel juhul meie digustatud huvi vdimaldada Sul vastavalt Sinu
soovile Uritusel osaleda ja tagada urituse edukas Iabiviimine ning vajadusel tdendada avaliku koosoleku I&biviimist
(IKUM art 6(1)(f)).

Sunly dritustel toimub vahel ka pildistamine ja/voi filmimine. Selle eesmark on jatta meile Uritusest tore jaadvustus
ning jagada meie tegevuste kohta infot ka valjapoole Sunlyt (nt meie sotsiaalmeedia kanalites, meedias, kodulehel).
Kui pildistamine vdi filmimine toimub, informeerime Sind sellest enne Uritust ja Uritusel kohapeal. Sul on alati 6igus
enda jaadvustamisest keelduda andes sellest Uritust jdadvustavale isikule marku. Oiguslikuks aluseks on sellisel
juhul meie digustatud huvi saada jaadvustused meie korraldatud ritustest (IKUM art 6(1)(f)) voi IKS § 11.

Sailitame Sinu isikuandmeid seni, kuni see on vajalik Urituse labiviimise eesmargil.
(vi) Vétad meiega lihendust

Kui vétad meiega Ghendust (nt e-posti, kirja vdi telefoni teel), tddtleme Sinu isikuandmeid, mille oled meile esitanud
(ees- ja perekonnanimi, kontaktandmed, paringu sisu andmed).

Isikuandmete t66tlemise eesmark on Sinu pédrdumisele vastata.

Isikuandmete tootlemise Oiguslikuks aluseks on meie 6igustatud huvi Sinu p6drdumisele vastata ja/voi see
lahendada (IKUM art 6(1)(f)).

Sailitame Sinu isikuandmeid seni, kuni see on vajalik p6drdumiste haldamiseks ja neile vastamiseks vdi vastavalt
pddrdumisele vajalike meetmete vétmiseks.

(vii)  Kiilastad meie veebilehte
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Kasutame oma veebilehel erinevaid kiipsiseid, mille kaudu v6ime koguda ka Sinu isikuandmeid, kui kiilastad meie
veebilehte. Sdltuvalt isikuandmete kogumise eesmargist on tootlemise aluseks meie Oigustatud huvi tagada
veebilehe toimimine (IKUM art 6(1)(f)) véi Sinu ndusolek (IKUM art 6(1)(a)).

Kipsiste kohta saab rohkem informatsiooni Sunly veebilehele sisenemisel kuvatavast kiipsiste valikupaneelist, mida
on hiliem véimalik taasavada veebilehe allosas paiknevast jaotisest ,Kupsiste seaded".

(viii)  Kuulud vdhemalt iihte eelnimetatud kategooriatest
Isikuandmete té66tlemine meie éiguste kaitsmiseks ja andmesubjekti taotluste lahendamiseks

Lisaks eeltoodud eesmarkidele, vdib meil olla vaja téodelda isikuandmeid selleks, et kaitsta meie Gigusi (nt
meievahelises digusvaidluses) voi lahendada taotlust, mille andmesubjektina oled meile esitanud, et kasutada enda
isikuandmetega seotud digusi.

Isikuandmete to6tlemise diguslikuks aluseks on diguste kaitsmise vajaduse korral, sellel pdhinev digustatud huvi
(IKUM art 6(1)(f)). Andmesubjekti taotluse lahendamine on meile IKUM-i jérgi kohustuslik, mistéttu td6tleme sel
eesmargil isikuandmeid, et taita meile digusaktist tulenevat kohustust (IKUM art 6(1)(c).

Sailitame Sinu isikuandmeid seni, kuni see on vajalik, et kaitsta meie Oigusi voi tdita meie digusaktist tulenev
kohustus.

Isikuandmete té66tlemine éigustatud huvi alusel

Oigustatud huvi alusel isikuandmeid téddeldes, oleme eelnevalt viinud Iabi nduetekohase vastanduvate huvide
kaalumise, mille raames oleme hinnanud, kas meie huvi isikuandmete t66tlemise vastu kaalub dles Sinu huvid ning
oigused ja vabadused, mille nimel isikuandmeid kaitstakse.

Sellisele tootlemisele on Sul alati 6igus esitada vastuvaide. Kui soovid esitada vastuvaite voi saada rohkem infot
oigustatud huvi analliisi kohta, siis vota meiega Uhendust allpool toodud kontaktandmetel.

Isikuandmete too6tlemine néusoleku alusel

Kui tootleme isikuandmeid Sinu ndusoleku alusel, siis on Sul alati digus antud ndusolek tagasi votta (nt kldpsates
kirja 16pus oleval lingil vdi saates meile e-kirja). Siiski tuleb tédhele panna, et néusoleku tagasivotmine ei mdjuta selle
alusel juba toimunud isikuandmete to6tlemise digusparasust.

Isikuandmete sdilitamine éiguste kaitsmiseks ja 6iguslike kohustuste téditmiseks

Lisaks sellele, et séilitame isikuandmeid lahtudes nende kogumise ja to6tlemise peamisest eesmargist, tuleb meil
vahel isikuandmeid sailitada ka peale selle eesmargi taitmist oma Oiguste kaitsmiseks (reeglina 3 aasta valtel
l[htudes tavaparasest nduete aegumise tahtajast) vOi meile Oigusaktidest tulenevate kohustuste taitmiseks
(raamatupidamis- ja maksualaste kohustuste taitmiseks sailitame maksetega seotud andmeid 7 aastat alates
asjakohasest majandusaastast).

Isikuandmete jagamine

Volitatud téétlejad

Oma tegevuse raames vdib meil olla vajalik jagada Sinu isikuandmeid ka kolmandate osapooltega. Naiteks vdivad
moned meie teenuseosutajatest saada ligipdasu Sinu isikuandmetele, kui nad osutavad meile meie igapaevast
aritegevust toetavaid teenuseid (nt erinevad IT-teenuste pakkujad, raamatupidamisteenuse pakkuja,
kommunikatsioonindustamise teenuse osutaja, varbamise tugiteenuste pakkujad). Sellised teenuseosutajad
toétlevad isikuandmeid ainult meie juhiste alusel meie nimel volitatud todtlejatena ning me jaddme nende poolt
isikuandmete tootlemise eest vastutavaks.
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Kolmandad osapooled

Lisaks volitatud toodtlejatele, voib meil olla teatud juhtudel vajadus jagada Sinu isikuandmeid ka kolmandate
osapooltega, kes todtlevad Sinu isikuandmeid iseseisvate vastutavate tootlejatena. Selliste kolmandate osapoolte
hulka kuuluvad naiteks meie audiitorid, digusteenuse osutajad ja muud konsultandid, kui isikuandmete jagamine on
vajalik meile osutatava teenuse raames. Kui see on vajalik lahtudes Sinu isikuandmete té6tlemise eesmargist, véime
isikuandmeid jagada ka teiste Sunly gruppi kuuluvate Uhingutega.

Samuti vdib meil olla vajadus anda ligipdds Sinu isikuandmetele, kui see on asjakohane seoses Sunly
restruktureerimise, Uhinemise, omandamise, mulgi voi muu tehingu korral voi seoses nduete loovutamisega.

Jagame Sinu isikuandmeid kolmandate osapooltega ainult siis, kui meil on selleks diguslik alus.
Edastamine véljapoole Euroopa Majanduspiirkonda

Kui teenuseosutaja, kellega jagame isikuandmeid, t66tleb isikuandmeid valjapool Euroopa Majanduspiirkonda (sh
Euroopa Liitu), oleme vétnud kasutusele vastavalt IKUM-ile tdiendavad kaitsemeetmed, et ka sellise edastuse
tulemusena jadksid Sinu isikuandmed kaitstuks.

Sinu 6igused oma isikuandmete suhtes

Kui Sul on oma isikuandmete to6tlemise kohta kiisimusi vdi soovid teostada oma &igusi, palume pdérduda meie
poole e-posti aadressil privacy@sunly.ee.

Tea, et Sinu digused oma isikuandmete suhtes ei ole absoluutsed, mistdttu ei pruugi meil alati olla kohustust ega
vbimalust Sinu taotluse alusel soovitud meetmeid votta. Sul on Gigus:

- Paluda meil esitada koik isikuandmed, mida Sinu kohta té6tleme. Selleks palume selgitada, kas soovid
kinnitust selle kohta, milliseid isikuandmeid meil Sinu kohta on ja/vdi soovid oma isikuandmetest koopiat.

- Paluda oma isikuandmed parandada. Isikuandmete parandamise diguse teostamine eeldab, et Sinu
isikuandmed on ebadiged vdi puudulikud. Kui see on nii, parandame ja/véi tdiendame Sinu isikuandmeid.
Selleks palume taotluses tapsustada, millised isikuandmed parandamist vajavad.

- Paluda oma isikuandmete kustutamist. Isikuandmete kustutamist on véimalik paluda juhul, kui (i) meil ei
ole isikuandmeid enam sellel eesmargil vaja, milleks need kogusime; (ii) juhul, kui soovid vétta tagasi oma
nousoleku isikuandmete t66tlemiseks ja meil pole teist diguslikku alust, mille alusel neid edasi td6delda; (iii)
esitad vastuvaite oma isikuandmete to6tlemisele ja meil ei ole Ulekaalukaid digusparaseid pdhjuseid Sinu
isikuandmete todtlemise jatkamiseks; (iv) oleme t6ddelnud Sinu isikuandmeid ebaseaduslikult; (v)
Oigusaktist tuleneva kohustuse taitmiseks. Kui aga vaatamata eeltoodule on meil vajadus isikuandmeid edasi
toddelda, et taita meie digusaktist tulenev kohustus véi kaitsta oma 8igusi, siis ei pruugi meil olla vdimalik
isikuandmeid kustutada. Igal juhul selgitame sellisel juhul, miks me isikuandmeid kustutada ei saa.

- Paluda oma isikuandmete t66tlemist piirata. Seda juhul kui (i) oled juhtinud meie tahelepanu asjaolule,
et Sinu isikuandmed on ebadiged ning me kontrolime nende &igsust; (ii) isikuandmete t66tlemine on
ebaseaduslik, aga Sa ei soovi andmete kustutamist vaid t66tlemise piiramist; (iii) me ei vaja isikuandmeid
enam tootlemise eesmarkidel, kuid Sul ja/vdéi Sinu arithingul on neid vaja digusnduete koostamiseks,
esitamiseks vbi enda nduete kaitsmiseks; (iv) oled esitanud isikuandmete to6tlemise suhtes vastuvaite ning
me kontrollime, kas meie digusparased pohjused isikuandmete to6tlemiseks kaaluvad ules need tdétlemise
I6petamiseks toodud pdhjused. Isegi kui isikuandmete tddtlemine on piiratud, véime neid andmeid t66delda,
kui (i) oled andnud selleks ndusoleku; (i) andmed on meile vajalikud 6igusnduete koostamiseks, esitamiseks
vOi enda esitatud nduete kaitsmiseks; (iii) andmed on meile vajalikud fuusilise voi juriidilise isiku diguste
kaitsmiseks; vi (iv) andmeid on vaja td0delda seoses olulise avaliku huviga.

- Paluda oma isikuandmete iilekandmist. Sul on vdimalus paluda oma isikuandmete véaljastamist
struktureeritud, Uldkasutatavas vormingus ning masinloetaval kujul ning edastada need andmed teisele
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vastutavale tootlejale (vdi paluda, et meie andmed edastaks), kui isikuandmete t66tlemine pdhineb Sinu
ndusolekul vdi meievahelisel lepingul ning isikuandmeid té6deldakse automatiseeritult.

- Esitada isikuandmete tootlemisele vastuvaide. Sul on digus esitada isikuandmete t66tlemise suhtes
vastuvaide, kui tddtleme neid enda vdi kolmanda isiku digustatud huvi alusel. Vastuvaite esitamise korral ei
to6tle me isikuandmeid edasi, vélja arvatud juhul kui tdendame, et isikuandmeid té6deldakse mdjuval
oigusparasel pohjusel, mis kaalub Ules andmesubjekti huvid, digused ja vabadused, vdi digusnduete
koostamise, esitamise voi kaitsmise eesmargid.

- Véotta tagasi isikuandmete tootlemiseks antud nodusolek. Kui isikuandmete to6tlemine pdhineb
nousolekul, on Sul igal ajal digus ndusolek tagasi vdtta. Pane siiski tahele, et see ei méjuta ndusoleku
tagasivotmisele eelnenud tdotlemise digusparasust.

Vastame esitatud taotlusele Uhe kuu jooksul, kui ei esine asjaolusid, mille tdttu vajame taotlusele vastamiseks
rohkem aega. Igal juhul teavitame Sind sellest tihe kuu jooksul.

Lisaks on Sul digus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile, kui leiad, et Sinu isikuandmete tdé6tlemine pole
toimunud kooskdlas kehtivate andmekaitsealaste digusaktidega ning Sinu &igusi on rikutud (Andmekaitse
Inspektsiooni aadress Tatari 39, 10134 Tallinn, telefon +372 627 4135, e-post: info@aki.ee). Kui Sinu alaline elukoht,
tookoht voi rikkumise koht on teises liikkmesriigis, on Sul digus esitada kaebus ka vastava riigi andmekaitse
jarelevalveasutusele.

Privaatsuspoliitika muudatused

Kui meil tekib vajadus privaatsusteate tingimusi muuta, siis teavitame sellistest muudatustest alati oma veebilehe
https://sunly.ee/et/ kaudu.
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